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PLANOS ODONTOLOGICOS

COMUNICADO INTERNO N° 001/2014

Curitiba 25 de abril de 2014.

De: Tecnologia da Informacéo — Izabelle Ribeiro

Para: Unidades de Negocio: Galery, Paranagua, Renault, Belo Horizonte,
Cascavel, Agua Verde (Equatorial), Entre Rios, S0 Mateus, Guarapuava, Santa
Barbara do Oeste, Clinica 24hrs, CAD, Campo Mourdo, Londrina, Unido da
Vitoria, CNH Sorocaba, CNH Belo Horizonte, CNH Piracicaba, CNH Curitiba
entre outras que poderao utilizar o processo.

Assunto: Instrucdo Normativa — Sangrias de Caixa

1. OBJETIVO

Padronizar, controlar e determinar a sistematica para as sangrias (saida de
dinheiro) dos caixas e seus respectivos depdsitos em conta corrente.

2. APLICACAO

O exposto no Objetivo devera ser aplicado a todas as Unidades de Negdcio
da Dental Uni Plano Odontolégicos.

3. DEFINICOES

Para as Unidades de Negocio na cidade de Curitiba e Regido Metropolitana
as sangrias serao colhidas pelo motoboy duas vezes ao dia. Nas demais
cidades os depdsitos com as sangrias devera ocorrer diariamente de acordo
com o fluxo de dinheiro.
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4. RESPONSABILIDADES

Visando qualidade e eficacia, determina-se a subdivisdo por um Unico
colaborador da Unidade de Negdcio, sendo atribuidos as responsabilidades
conforme Anexo I.

Com o afastamento do responsavel pela Unidade de Negdcio ou
desligamento da empresa, o coordenador devera imediatamente indicar o
proximo responsavel informando ao mesmo a existéncia da presente
Instrucdo Normativa.

5. PROCEDIMENTOS

a) Unidades de Negocio Galery, Renault, CNH Curitiba, Agua Verde
(Equatorial) e Clinica 24 horas - Estipula — se que nos dias Uteis entre
o periodo das 16 e 17 horas o motoboy credenciado a Dental Uni,
recolhera nas Unidades as sangrias em espécie. Entre o periodo das
08 e 09 horas o motoboy recolherd o malote de caixa do dia anterior
juntamente com o saldo final do caixa.

b) Unidades de Negocio CAD, Paranagua, CNH Belo Horizonte, CNH
Piracicaba, Belo Horizonte, Cascavel, Entre Rios, S&o Mateus,
Guarapuava, Santa Barbara do Oeste, Campo Mourdo, CNH
Sorocaba, Londrina, Unido da Vitéria - Estipula — se que quando
houver movimentacdo em espécie nos caixas, devera ocorrer no
mesmo dia da movimentagdo os depOsitos nas contas correntes
nomeadas a Dental Uni Planos Odontolégicos conforme abaixo:

+« Banco ltau
Agéncia n° 4011
Conta Corrente n° 66.400-2

« Banco Santander
Agéncia n® 2189
Conta Corrente n° 13.000.510-0

*« Banco Caixa Econdmica Federal
Agéncia n° 0368
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Operacado 003 — Pessoa Juridica
Conta Corrente n° 3362-2

c) Estipula-se que todas as movimentac¢des de sangrias nos caixas, seja
por motoboy ou depdsito, devera ser comunicadas ao departamento
financeiro no ato da mesma pelo e-mail financeiro@dentaluni.com.br,
detalhando horério, valor e Unidade de origem. Lembrando que os
depdsitos devera ser realizados no mesmo dia da movimentacao.

d) Estipula- se a quantia de R$ 100,00 (cem reais) representando o
fundo de caixa para as Unidades de Neg6cio Galery, Paranagua,
Cascavel, Entre Rios, Sdo Mateus, Guarapuava, Santa Barbara do
Oeste, CAD, Campo Mouréo, Londrina e Unido da Vitéria.

e) Estipula-se a quantia de R$ 150,00 (cento e cinquenta reais)
representando o fundo de caixa para a Unidade Clinica 24 horas.

6. DUVIDAS

Duvidas e orientacbes devera ser encaminhadas por e-mail para
financeiro@dentaluni.com.br.

Diante das normas acima mencionadas, os colaboradores efetivam a ciéncia
da presente Instrugao Normativa.
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ANEXO |

No Nome Unidade de Negoécio
1 |Michelly Maciel Agua Verde (Equatorial)
2 |Joyce Quintao Belo Horizonte

3 |Ilka Raniowska CAD

4 | Ana Claudia Ribeiro Campo Mourao

5 |[Ana Paula Preschlak Cascavel

6 |Vanessa Antonelli Clinica 24hrs

7 |Diana Almeida CNH Belo Horizonte

8 |Franciele Ramos CNH Curitiba

9 |Aylla Oliveira CNH Piracicaba

10 | Caroline Silva CNH Sorocaba

11 |Silmara Scandolara Entre Rios

12 [Luciane Wojciki Galery

13 |Jéssica Gobbil Guarapuava

14 |Karina Silva Londrina

15 | Graziela Martins Paranagua

16 |Janaina Scheffel Renault

17 |Jaqueline Guerreiro Santa Barbara do Oeste
18 |Suelen Przyvitowski Sao Mateus

=
O

Abigail Santana

Unido da Vitodria
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